
 :واحد نگهبانی یوظایف عموم
 
 .منطقه ومحدوده خود را دانسته ومراقبت دائمی نماید _

 .هرپست را مهمترین پست دانسته وهمواره براي روبروشدن با موارد ناگهانی وحوادث آماده باشد _

 .موانع وحصارهاي محدوده خود را همه روزه کنترل کند _

 .وسایل نقلیه را در هنگام ورود وخروج به محدوده ، کنترل نماید _

 .کنترل دقیق افراد در رفت وآمدهاي ساعات اداري وخصوصاً بعداز ساعات اداري _

پیرامون ساختمانها ،راههاي نفوذي وحساس -راهروها-اتاقها-کنترل دربها وپنجره ها ،حفاظ ها ، قفلهاي سوئیچی وآویزي _
 .وح ونقاط کور در هنگام تحویل گرفتن پست وگشت زنی بخصوص درهنگام شب،زوایاي بی ر

 .ی شودم یکه جهت گشت زنی از ساختمان خارجقفل کردن تمام درهاي ورودي وپنجره هاي ساختمان هنگام _

 .گشت زنی در محدوده استحفاظی بصورت دقیق و داشتن ارتباط با پست هاي دیگر _

 .نگاه کردن به جوانب محیط در هرچند لحظه یکبارهوشیاري کامل وعدم غفلت از  _

 .عدم افشاي اطلاعات در مورد مسائل نگهبانی با تلفن _

 يهماهنگی واطلاع به سر شیفت در صورت بروز موارد مشکوك یا کارضرور _

 .اطلاع رسانی موارد خاص در طول شیفت و انتقال آن پس از پایان شیفت به سرشیفت بعدي _

یست شناسایی کامل واطلاع لازم از محل نگهبانی خود داشته و نقاط ضعف را کنترل بیشتري نموده ودر دفتر نگهبان می با _
 .گزارش نگهبانی ذکر نماید

 ددر راس ساعت تعیین شده درمحل نگهبانی حاضر وپست مربوطه را تحویل گرفته وخروج به موقعداشته باش _

فت درگردش باشد، قبل از وارد شدن زمان شیفت جدید،ترك محل نگهبانی درصورتیکه انجام امور نگهبانی به صورت شی _
 .براي نگهبان شیفت قبلی ممنوع می باشد

 .از ترك پست محل نگهبانی خودداري نماید _

 .هرگونه تغییر درمحل یا زمان نگهبانی طی هماهنگی قبلی با مسئول مربوطه انجام گیرد _

نگهبان را از وظیفه اصلی باز می دارد،خودداري بعمل آید.(شرکت و مداخله در نزاع ها از انجام هرگونه کار غیر ضروري که  _
 )و امورات غیر مرتبط با اداره انتظامات...

 .برخورد حسنه با مراجعین وتلاش درجهت راهنمایی صحیح آنان داشته باشد _

اد حفظ وحراست نموده وهرگونه وضع غیر تهویه و...) واموال واسن -تلفن -برق -از حوزه استحفاظی و تاسیسات (آب _
 .منتظره و مشاهده اشیاء مشکوك ویا حوادث ناگهانی را فوراً به مسئولین ذیربط گزارشنماید

 یبازدید از اشیاءووسایل، قبل از ورود آنها به محیط تحت پوشش و دریافت برگه خروج وسایل دولت _

 .جلوگیري از مسدود نشدن مداخل وردي و خروجی حوزه استحفاظی جهت ارائه خدمت مناسب درمواقع اضطراري _ 

 .را موردبازدید قراردهد ی اطلاع کامل داشته ومرتباً آنهانگهبان می بایست از سیستم هاي اعلام خطر وحفاظت _

 .جلوگیري ازتجمع افراد متفرقه درمحل نگهبانی _

  .انجام کلیه ماموریتهاي ارجاعی از طریق مسئول مافوق _
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